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P-02
ログイン、ブログの投稿

ログイン画面にアクセスし、ユーザー名とパスワードを入力します。

ログイン

ブログの投稿

1

ユーザー名・パスワードは納品時に
お渡ししております
「ログイン情報」から確認できます。

ダッシュボードのページが開かれて
いることを確認

1

1

1

2

「ブログを書く」をクリック2

ダッシュボード画面



P-03
ブログ投稿画面　

ブログ投稿に必要な項目説明
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ブログのタイトルを入力します。ユーザーが検索しそうなキーワードを設定するのがおすすめです。

ブログカテゴリの設定をします。ブログの内容にあったカテゴリにチェックを入れましょう。

ブログ本文を入力します。

「公開」ボタンをクリックでブログ投稿の完了です。

ブログ本文内に画像を挿入したり、文字の装飾ができます。
詳細は P-04へ

その他項目
下書き保存：ブログ投稿前に今の状態を保存できます　※保存後の編集については P-05へ
プレビュー：現在のブログ内容が、実際の画面でどのように見えるか確認ができます。
アイキャッチ画像：ブログ一覧ページに表示される画像を設定できます。
　　　　　　　　（設定しなければ、ブログ本文内最初の画像に自動設定されます）



1

P-04
ブログ本文エディタ機能

各エディタの説明

1 本文内に画像を追加することができます。
詳細は P-05へ

文字を太くします。 文字を斜体にします。 文字を左揃え /中央揃え
/右揃えにします。

文字をクリックすると
リンク先にアクセス
できるようにします。 ひとつ前に戻る /進む

文字サイズを変更します。

文字の色を変更します。 文字の背景色を変更します。

a b c d e

g hf
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Hello.

Hello.
Hello.　Hello.　Hello.

Hello.

Hello.

Hello.

Hello.
Hello.

Hello.



P-05
画像の挿入方法

3

4

5

「ファイルをアップロード」
をクリック

挿入したい画像に　　が
ついていることを確認

「ファイルを選択」クリック後、
挿入したい画像を選ぶ

「投稿に挿入」をクリック

「投稿に挿入」をクリック後、
ブログ本文に画像が挿入され
ます

1 をクリック
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P-06
レイアウトのコツ

画像挿入時の注意点

改行のパターン

Enterのみで改行する場合、
小さく改行します。

あいうえお
かきくけこ

Shift+Enterで改行する場合、
大きく改行します。

あいうえお
かきくけこ

文章改行後に画像挿入をすると読みやすいブログになります。

うちの猫です。

寝顔がかわいい！

▼うちの猫です

▼寝顔がかわいい！



P-07
投稿・保存したブログを編集する

お知らせ or ブログ（お客様によって
名称が違います）をクリック

1

記事タイトルをクリックすると記事
の編集・更新ができます。

ダッシュボード画面

2
3

3 一時保存し、公開していない記事は
「下書き」の表示があります。

1

2

4
4

公開済み /下書き
にステータス変更ができます。

公開 /非公開 /パスワード保護
に公開状態変更ができます。

投稿日の変更ができます。
未来の日付を指定すると、
指定した時間に投稿されます。
（投稿予約）
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